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PATVIRTINTA
Lietuvos kalėjimų tarnybos
direktoriaus 2025 m. liepos 21d. 
įsakymu Nr. V-653

LIETUVOS KALĖJIMŲ TARNYBOS FINANSŲ SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. [bookmark: _Hlk114546994]Lietuvos kalėjimų tarnybos Finansų skyriaus nuostatai (toliau – Nuostatai) reglamentuoja Lietuvos kalėjimų tarnybos (toliau – Kalėjimų tarnyba) Finansų skyriaus (toliau – Skyrius) statusą, uždavinius, funkcijas, teises, veiklos organizavimą ir kontrolę bei atsakomybę už ją.
2. Skyrius yra Kalėjimų tarnybos administracijos padalinys, nepriklausantis kitam administracijos padaliniui, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kalėjimų tarnybos direktoriui. 
3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, įstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisės aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Lietuvos Respublikos tarptautinėmis sutartimis, teisingumo ministro, Kalėjimų tarnybos vadovybės įsakymais, kitais teisės aktais ir Nuostatais.
4. Skyriaus struktūra nustatoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymu ir Kalėjimų tarnybos direktoriaus patvirtintu Kalėjimų tarnybos pareigybių sąrašu. Skyriaus valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis (toliau – darbuotojai), kompetenciją, funkcijas, pavaldumą nustato jų pareigybių aprašymai.
5. Šiuose Nuostatuose vartojama sąvoka Kalėjimų tarnybos vadovybė: Kalėjimų tarnybos direktorius, direktoriaus pavaduotojai, administracijos padalinių vedėjai ir (ar) viršininkai.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UŽDAVINIAI 

6. Pagrindiniai Skyriaus uždaviniai yra:
6.1. [bookmark: _Hlk103287515]dalyvauti formuojant apskaitos politiką bei užtikrinti jos įgyvendinimą, finansų valdymo priemonių ir procedūrų taikymą bei duomenų apie nuteistuosius (suimtuosius) apskaitos tvarkymą Kalėjimų tarnyboje; 
6.2. [bookmark: _Hlk104733372]koordinuoti informacijos ir dokumentų, reikalingų buhalterinei apskaitai centralizuotai tvarkyti, pateikimą Nacionaliniam bendrųjų funkcijų centrui (toliau – NBFC);
6.3. užtikrinti dokumentų ir kitos informacijos, susijusių su biudžeto vykdymo ataskaitų rengimu, teikimą teisės aktų nustatyta tvarka NBFC pagal Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymo ir kitų teisės aktų reikalavimus bei viešojo sektoriaus apskaitos ir finansinės atskaitomybės standartus, kad būtų užtikrinta finansinė atskaitomybė.

III SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCIJOS

7. Skyrius, įgyvendindamas jam nustatytus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
7.1. apskaitos politikos formavimo, jos įgyvendinimo, finansų valdymo priemonių ir procedūrų taikymo bei duomenų apie nuteistuosius (suimtuosius) apskaitos tvarkymo srityje:
7.1.1. dalyvauja formuojant apskaitos politiką bei užtikrina jos įgyvendinimą;
7.1.2. koordinuoja informacijos dėl Kalėjimų tarnybos apskaitos politikos, sąskaitų plano sudarymo, apskaitos procedūrų keitimo, taip pat su ataskaitomis susijusios informacijos pateikimą centralizuotos apskaitos įstaigai;
7.1.3. padeda Kalėjimų tarnybos vadovybei valdyti finansus: užtikrina, kad naudojant skirtus asignavimus tinkamai pasirenkami priemonė, ekonominės klasifikacijos straipsnis, finansavimo šaltinis;
7.1.4. dalyvauja sudarant Kalėjimų tarnybos valstybės biudžeto asignavimų, pajamų įmokų (patalpų nuomos), kitų biudžetinių įstaigų lėšų bei Socialinės paramos suimtiesiems ir nuteistiesiems fondų lėšų sąmatas tinkamam jų paskirstymui pagal funkcinę ir ekonominę klasifikacijas užtikrinti;
7.1.5. analizuoja informaciją, susijusią su valstybės biudžeto lėšų naudojimu, prireikus teikia siūlymus Kalėjimų tarnybos vadovybei dėl jų perskirstymo ir programų sąmatų tikslinimo;
7.1.6. užtikrina būtinų finansinės apskaitos vidaus kontrolės sistemos reikalavimų vykdymą Kalėjimų tarnyboje;
7.1.7. rengia informacinę, analitinę medžiagą finansų valdymo klausimais Kalėjimų tarnybos vadovybei, kitoms institucijoms;
7.1.8. [bookmark: _Hlk104717430]užtikrina centralizuotos apskaitos įstaigos ir Kalėjimų tarnybos darbuotojų, atsakingų už finansų valdymą ir duomenų apie nuteistuosius (suimtuosius) apskaitos tvarkymą, funkcijų ir atsakomybių atskyrimą;
7.1.9. rengia teisės aktų projektus ir kitus dokumentus Kalėjimų tarnybos kompetencijai priskirtais klausimais, susijusiais su finansų valdymu ir duomenų apie nuteistuosius (suimtuosius) apskaitos tvarkymu; 
7.1.10. rengia informaciją, susijusią su finansų valdymu, duomenų apie nuteistuosius (suimtuosius) apskaitos tvarkymu, ir Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka teikia ją NBFC, Kalėjimų tarnybai ir kitoms institucijoms;
7.1.11. teisės aktų nustatyta tvarka rengia ir teikia ataskaitas (taip pat informaciją, pažymas) Lietuvos Respublikos valstybės kontrolei, ministerijoms, Valstybinei mokesčių inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansų ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos, Statistikos departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės;
7.1.12. rengia Finansų skyriaus pareigybių sąrašą; 
7.1.13. konsultuoja Kalėjimų tarnybos darbuotojus apskaitos ir mokesčių klausimais, o nuteistuosius dėl jų asmeninių piniginių lėšų Kalėjimų tarnybos sąskaitose;
7.1.14. pagal kompetenciją organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja finansų valdymo procesus Kalėjimų tarnyboje, teikia reikalingą informaciją parengti Kalėjimų tarnybos strateginį veiklos planą bei metinės veiklos ataskaitą;
7.1.15. kontroliuoja Kalėjimų tarnybos prisiimtų finansinių įsipareigojimų (pagal pasirašytas sutartis) vykdymą;
7.1.16. atlieka einamąją ir paskesniąją Kalėjimų tarnybos finansų kontrolę;
7.1.17. vykdo einamąją ir paskesniąją finansų kontrolę įgyvendinant projektus, kurie finansuojami ne iš valstybės biudžeto lėšų, bei teikia NBFC dokumentus, kurie apmokami iš šiems projektams skirtų lėšų;
7.1.18. apdoroja su finansų valdymu susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja jos apdorojimą;
7.1.19. pagal kompetenciją rengia vidaus administravimo dokumentus, susijusius su finansų valdymo politikos formavimu, vidaus administravimo procesų efektyvumo didinimu, atlieka jų įgyvendinimo stebėseną, teikia siūlymus dėl jų pakeitimų, papildymo.
7.2. informacijos ir dokumentų, reikalingų buhalterinei apskaitai centralizuotai tvarkyti, pateikimo NBFC koordinavimo srityje:
7.2.1. teikia NBFC apskaitos dokumentus, reikalingus mokėjimams atlikti, ir nurodo papildomą informaciją (programos / priemonės pavadinimas, valstybės funkcija, finansavimo šaltinis, banko sąskaitos numeris, kai mokėjimai atliekami per banko sąskaitas, ir kt.) bei kitus duomenis ar dokumentus, reikalingus Kalėjimų tarnybos buhalterinei apskaitai centralizuotai tvarkyti;
7.2.2. pagal kompetenciją rengia apskaitos dokumentus, susijusius su turto valdymu ir disponavimu juo (kurių nerengia NBFC), ir perduoda juos NBFC;
7.2.3. apskaito Kalėjimų tarnybos pajamas, gautas už teikiamas paslaugas, nuomą ir kt., bei teisės aktų nustatyta tvarka teikia NBFC duomenis apie šių lėšų gavimą ir panaudojimą, kad jie būtų įvesti į finansinės apskaitos bendrąją informacinę sistemą (toliau – FABIS); 
7.2.4. teisės aktų nustatyta tvarka teikia NBFC duomenis apie Kalėjimų tarnybos apskaičiuotas administruojamas kitas pajamas, kurios per mokesčių administratorius patenka į valstybės biudžetą ar į Valstybės iždo sąskaitas;
7.2.5. teisės aktų nustatyta tvarka rengia informaciją apie visas ūkines bei finansines operacijas, kurios turi būti registruojamos Kalėjimų tarnybos apskaitos registruose bei rodomos finansinėse ataskaitose, ir teikia ją NBFC; 
7.2.6. užtikrina Kalėjimų tarnybos gaunamų ir išrašomų apskaitos dokumentų pateikimą NBFC ir kontroliuoja Kalėjimų tarnybos mokėjimų drausmingumą;
7.2.7. pateikia NBFC išankstinę sąskaitą / sąskaitą faktūrą komandiruotės išlaidoms apmokėti su nurodytais detaliaisiais požymiais, užpildytą ir komandiruotės vadovo patvirtintą avansinę apyskaitą kartu su išlaidas pagrindžiančiais dokumentais ir nurodytais detaliaisiais požymiais, o jei komandiruotės išlaidas kompensuoja kita įstaiga, – informuoja NBFC apie komandiruotės išlaidas kompensuojančią instituciją ir pateikia tai patvirtinančio dokumento kopiją;
7.2.8. teikia NBFC informaciją ar sprendimus dėl išskaitų iš darbo užmokesčio bei darbuotojų prašymus gauti pažymas apie priskaičiuotą ir išmokėtą darbo užmokestį ar kitas išmokas;
7.2.9. vykdo pagal veiklos teritoriją priskirtą Kalėjimų tarnybos veiklą, susijusią su nuteistųjų (suimtųjų) asmeninių piniginių lėšų apskaitos tvarkymu ir apskaitos registrų sudarymu bei pateikimu NBFC teisės aktų nustatyta tvarka.
7.3. [bookmark: _Hlk56692053][bookmark: _Hlk56692093]biudžeto vykdymo ataskaitoms parengti ir finansinei atskaitomybei užtikrinti reikalingų dokumentų ir kitos informacijos teikimo NBFC teisės aktų nustatyta tvarka pagal Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymo ir kitų teisės aktų reikalavimus bei viešojo sektoriaus apskaitos ir finansinės atskaitomybės standartus srityje:
7.3.1. bendradarbiauja su NBFC ir teisės aktų nustatyta tvarka teikia jam informaciją bei dokumentus, susijusius su ūkiniais įvykiais ir ūkinėmis operacijomis, pagal skyriui pateiktus pirminius dokumentus, reikalingus buhalterinei apskaitai centralizuotai tvarkyti ir valstybės biudžeto išlaidų vykdymo ataskaitų rinkiniams (toliau – BVAR), finansinių ataskaitų (tarpinių, metinių)  rinkiniams (toliau – FAR) ir statistinėms ataskaitoms laiku parengti;
7.3.2. [bookmark: _Hlk67662566][bookmark: _Hlk67662734][bookmark: _Hlk67662756]rengia ir NBFC pateikia BVAR ir FAR aiškinamiesiems raštams parengti reikalingą informaciją ir pagal kompetenciją atlieka NBFC pateiktų BVAR duomenų, taip pat FAR duomenų analizę, ir pasirašytas ataskaitas pateikia NBFC, asignavimų valdytojui bei skelbia savo interneto svetainėje; 
7.3.3. atlieka NBFC pateiktos pažymos dėl finansavimo sumų duomenų analizę ir pateikia dėl jos siūlymus / pastabas arba pasirašytą pažymą pateikia asignavimų valdytojui ir NBFC;
7.3.4. rengia ir teikia NBFC finansinę informaciją, susijusią su valstybės įmone „Mūsų amatai“, reikalingą finansinių ataskaitų rinkiniui parengti.
8. Skyrius taip pat atlieka šias funkcijas:
8.1. koordinuoja Kriminalinės žvalgybos valdybos Kriminalinės žvalgybos skyrių lėšų, skirtų kriminalinės žvalgybos subjektų funkcijoms atlikti, panaudojimą pagal Kriminalinės žvalgybos valdybos Kriminalinės žvalgybos skyrių pateiktų pažymų suvestinę ataskaitą ir teisės aktų nustatyta tvarka pateikia duomenis NBFC įvesti į FABIS;
8.2. atsižvelgdamas į Kalėjimų tarnybos direktoriaus įsakymu nustatytą tarnybinių mobiliųjų telefonų išlaidų limitą, atlieka naudojimosi tarnybiniais mobiliaisiais telefonais išlaidų kontrolę, kas ketvirtį rengia pažymas apie viršytą tarnybinių mobiliųjų telefonų pokalbių limitą ir teisės aktų nustatyta tvarka teikia NBFC tinkamai apskaitai užtikrinti;
8.3. veda pareigūnų, kurie pagal tarnybos pobūdį tarnybos tikslais važinėja keleiviniu arba asmeniniu transportu, taip pat vyksta į tarnybos vietą ir iš jos, išskyrus taksi, važiavimo išlaidų kompensavimo apskaitą ir teisės aktų nustatyta tvarka teikia NBFC reikalingą informaciją kompensuojamoms kelionės išlaidoms pervesti į pareigūnų asmenines sąskaitas;
8.4. tvarko pareigūnams skiriamų butpinigių apskaitą;
8.5. teikia Kalėjimų tarnybos statutiniams pareigūnams NBFC parengtas pažymas apie jų gautą darbo užmokestį ir kitas išmokas, reikalingas metinių pajamų deklaracijoms pildyti;
8.6. dalyvauja rengiant arba pagal kompetenciją rengia atsakymus į institucijų paklausimus ir kitokio pobūdžio raštus, taip pat atsakymus į valstybės piliečių, suimtųjų ir nuteistųjų prašymus ir skundus;
8.7. pagal veiklos sritį rengia aktualią informaciją ir platina ją Kalėjimų tarnybos administracijos padaliniams, esant poreikiui, teikia ją skelbti Kalėjimų tarnybos interneto svetainėje;
8.8. dalyvauja rengiant metinės turto ir finansinių įsipareigojimų inventorizacijos dokumentus;
8.9. siekdamas užtikrinti komisijoms ir darbo grupėms pavestų užduočių tinkamą atlikimą, pagal kompetenciją ir priskirtą veiklos teritoriją dalyvauja sudarytų darbo grupių ir komisijų veikloje;
8.10. vykdo Kalėjimų tarnybos vadovybės įsakymus, pavedimus;
8.11. nustato Skyriaus pirkimų poreikį ir teikia paraiškas pirkimų planui sudaryti, rengia prekių, paslaugų ir darbų viešojo pirkimo paraiškas;
8.12. dalyvauja kitų administracijos padalinių veiklos procedūrose;
8.13. nustato Skyriaus darbuotojų mokymo bei kvalifikacijos tobulinimo poreikį;
8.14. vizuoja Kalėjimų tarnybos vadovybės įsakymų, sutarčių projektus ir kitus dokumentus jo kompetencijai priskirtais klausimais;
8.15. Kalėjimų tarnybos vadovybės pavedimu pagal Skyriaus veiklos sritį atstovauja įstaigai plėtojant santykius su kitomis įstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis;
8.16. vadovaudamasis dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimais, tvarko Skyriaus finansinius dokumentus, užtikrina jų tinkamą saugojimą, nustatyta tvarka perduoda juos NBFC, į Kalėjimų tarnybos archyvą;
8.17. atlieka kitas teisės aktų nustatytas funkcijas jo kompetencijai priskirtais klausimais ir vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio Kalėjimų tarnybos vadovybės pavedimus.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISĖS

9. Skyrius, įgyvendindamas pavestus uždavinius ir atlikdamas priskirtas funkcijas, turi teisę:
9.1. gauti iš Kalėjimų tarnybos administracijos padalinių ataskaitas, informaciją bei apskaitos dokumentus;
9.2. pavesti Kalėjimų tarnybos darbuotojams, atsakingiems už įstaigos apskaitos tvarkymą ir finansų valdymą, atlikti užduotis, susijusias su apskaita ir finansų valdymu;
9.3. pagal kompetenciją Kalėjimų tarnybos vadovybei teikti pasiūlymus dėl Skyriaus ir Kalėjimų tarnybos veiklos tobulinimo;
9.4. pagal kompetenciją teikti pasiūlymus Kalėjimų tarnybos vadovybei dėl Kalėjimų tarnybos veiklą reglamentuojančių teisės aktų tobulinimo, jų keitimo, papildymo ar pripažinimo netekusiais galios;
9.5. Kalėjimų tarnybos vadovybei leidus, esant būtinybei, pasitelkti Kalėjimų tarnybos darbuotojus Skyriui pavestoms užduotims vykdyti;
9.6. organizuoti ir dalyvauti organizuojant pasitarimus, kitus renginius jo kompetencijai priskirtais klausimais;
9.7. dalyvauti Kalėjimų tarnybos, kitų valstybės institucijų ir įstaigų darbo grupių ir komisijų veikloje.
10. Skyrius gali turėti ir kitų pagal veiklos sritį teisės aktų jam nustatytų teisių.

V SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Kalėjimų tarnybos metiniais veiklos planais, šiais Nuostatais, Kalėjimų tarnybos vadovybės pavedimais ir rezoliucijomis.
12. Skyriaus veiklą organizuoja Skyriaus vedėjas (toliau – vedėjas).
13. Vedėjas yra tiesiogiai pavaldus Kalėjimų tarnybos direktoriui.
14. Vedėjas atlieka šias funkcijas:
14.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą, teikia pasiūlymus Kalėjimų tarnybos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui dėl Skyriaus veiklos tobulinimo;
14.2. parengia Skyriaus nuostatus, darbuotojų pareigybių aprašymus bei, suderinęs su Kalėjimų tarnybos direktoriumi arba su jo įgaliotu asmeniu, personalo valdymo skyriumi, teikia juos Kalėjimų tarnybos direktoriui tvirtinti;
14.3. atsako už Skyriui pavestų uždavinių vykdymą ir funkcijų atlikimą;
14.4. teikia Kalėjimų tarnybos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui pasiūlymus dėl:
14.4.1. vidaus darbo tvarkos dokumentų rengimo;
14.4.2. Skyriaus nuostatų keitimo ir pareigybių skaičiaus nustatymo;
14.4.3. Skyriaus darbuotojų tarnybinės veiklos vertinimo;
14.4.4. darbuotojų kvalifikacijos kėlimo;
14.4.5. komisijų ir darbo grupių sudarymo bei kitais klausimais;
14.5. teikia pasiūlymus Kalėjimų tarnybos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui dėl Skyriaus darbuotojų skatinimo, tarnybinių ar drausminių nuobaudų jiems skyrimo;
14.6. nustatyta tvarka atsiskaito Kalėjimų tarnybos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui už Skyriaus veiklą;
14.7. pagal Skyriaus veiklos sritį atsako už viešai privalomos skelbti Skyriaus informacijos turinio parengimą ir viešinimą įstaigos interneto svetainėje ir (ar) intranete;
14.8. atlieka kitas vedėjo pareigybės aprašyme ir kituose teisės aktuose nustatytas funkcijas bei vykdo Kalėjimų tarnybos vadovybės pavedimus.
15. Laikinai nesant vedėjo, teisės aktų nustatyta tvarka jo funkcijas atlieka Skyriaus patarėjas, turintis pavaldžių.
16. Skyriaus patarėjai tiesiogiai pavaldūs ir atskaitingi už pavedimų vykdymą vedėjui;
17. Skyriaus vyriausieji specialistai ir specialistai tiesiogiai pavaldūs ir atskaitingi už pavedimų vykdymą Skyriaus patarėjui.
18. Skyriaus darbuotojai atlieka pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas, vykdo pavestas užduotis.
19. Skyriaus veiklą teisės aktų nustatyta tvarka prižiūri Kalėjimų tarnybos direktorius arba jo įgaliotas asmuo.
20. Skyriaus veiklą kontroliuoja ir jos kokybę vertina Veiklos analizės ir kontrolės skyrius.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Su šiais nuostatais pasirašytinai ar dokumentų valdymo sistemos priemonėmis supažindinami visi Skyriaus darbuotojai.
22. Šie nuostatai gali būti keičiami ir (ar) papildomi Kalėjimų tarnybos direktoriaus sprendimu.
_________________
