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PATVIRTINTA
Lietuvos kal¢jimy tarnybos direktoriaus
2025 m. d. jsakymu Nr.

PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo Lietuvos kal¢jimy tarnyboje tvarkos aprasas (toliau — ApraSas)
nustato Lietuvos Respublikos aukstyjy mokykly studenty praktikos bei savanoriskos praktikos,
atlieckamos Lietuvos kal¢jimy tarnyboje, (toliau — praktika) planavima, organizavimag bei
reikalavimus praktikantams.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. praktikos koordinatorius — Lietuvos kaléjimy tarnybos Personalo valdymo skyriaus
(toliau — PVS) darbuotojas, koordinuojantis praktikos organizavima;

2.2. praktikos vadovas — Lietuvos kal¢jimy tarnybos (toliau — LKT) struktiirinio
padalinio darbuotojas, vadovaujantis praktikantui;

2.3. praktikantas — praktikg LKT atliekantis aukstosios mokyklos studentas ar asmuo,
atliekantis savanoriska praktika;

2.4. kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme ir kituose
praktikos atlikimg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu,
Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatymu, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2016 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. A1-573 ,,D¢l Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos
apraso patvirtinimo® patvirtintu SavanoriSkos praktikos atlikimo tvarkos apraSu ir kitais teisés
aktais.

4. Studenty praktika, numatyta aukstyjy mokykly sudarytose ir jstatymy nustatyta tvarka
patvirtintose studijy programose, LKT atlieckama vadovaujantis triSale studento praktinio mokymo
sutartimi, parengta pagal Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m.
lapkricio 16 d. jsakymu Nr. V-1011 ,,Dél Studento praktinio mokymo pavyzdinés sutarties formos
patvirtinimo* patvirtintg Studento praktinio mokymo pavyzding sutarties forma.

5. Asmeny savanoriSka praktika LKT atlickama vadovaujantis dviSale savanoriSkos
praktikos sutartimi, parengta pagal Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
2016 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. A1-573 ,,D¢l SavanoriSkos praktikos atlikimo tvarkos apraso
patvirtinimo* patvirtintg savanoriskos praktikos sutarties forma.

6. Praktikos organizavimo tikslas — supazindinti praktikanta su LKT veikla, pagrindiniais
uzdaviniais ir funkcijomis, ugdyti praktinius gebéjimus, sudominti LKT atlickama misija ir
paskatinti siekti karjeros Sioje tarnyboje.

7. Praktikos organizavimo uzdaviniai:

7.1. gilinti praktikanty bendrasias Zinias apie LKT ir jos struktiirg, veiklg ir funkcijas;

7.2. suteikti praktikantams praktiniy ziniy ir jgiidZiy, reikalingy dirbant LKT;

7.3. reprezentuoti tarnybg paskatinant studentus baigus studijas siekti karjeros joje.

IT SKYRIUS
PRAKTIKOS PLANAVIMAS

8. Praktikos organizavimg koordinuoja PVS.
9. Teise atlikti praktika LKT turi:
9.1. studentai, kuriuos atlikti praktikg siuncia aukstoji mokykla;
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9.2. asmenys, pageidaujantys atlikti savanoriska praktika, nurodyti Lietuvos Respublikos
uzimtumo jstatymo 10 straipsnio 1 dalyje.

10. Studentai ar asmenys atlikti praktika nepriimami, jeigu studijy pobudis, numatoma
praktiné ar asmeny darbiné veikla neatitinka LKT vykdomy funkcijy.

11. Pirmenybé¢ atlikti praktika teikiama aukStyjy mokykly, su kuriomis LKT yra
pasirasiusi bendradarbiavimo sutartis, studentams.

12. Apie galimybe atlikti praktika informacija skelbiama LKT interneto svetainéje,
aukstyjy mokykly interneto svetainése ir kt.

13. Praktika organizuojama pagal Praktikos atlikimo Lietuvos kaléjimy tarnyboje procesy
schemg (1 priedas), numatancig procesus, vykdytojus ir vykdymo terminus:

13.1. praSymas atlikti praktika:

13.1.1. kreiptis ] LKT dél praktikos atlikimo gali auksStoji mokykla, aukStosios mokyklos
studentas, taip pat asmenys, pageidaujantys atlikti savanoriskg praktika;

13.1.2. aukstoji mokykla ar aukstosios mokyklos studentas pries 20 darbo dieny iki
praktikos pradzios rastu kreipiasi | LKT su praSymu atlikti praktika; nurodoma studento (-y),
pageidaujancio (-y) atlikti praktikg, vardas (-1), pavard¢ (-s), kontaktiniai duomenys, studijy
programa ir kursas, pageidaujamas praktikos atlikimo laikas ir trukmé, LKT padalinys (-iai),
kuriame (-iuose) pageidaujama atlikti praktika, miestas ir kita susijusi informacija;

13.1.3. asmenys, pageidaujantys atlikti savanoriska praktika, prie§ 20 darbo dieny iki
praktikos pradzios LKT pateikia motyvuotg praSymg, kuriame nurodo pageidaujamg praktikos
atlikimo laikg ir trukme, struktiirinj padalinj, kuriame pageidauja atlikti praktika, miestg ir kit
susijusig informacija;

13.1.4. aukstyjy mokykly ar asmeny gautus praSymus Dokumenty valdymo skyrius
registruoja Dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje sistemoje (toliau — DBSIS) ir
persiuncia vykdyti PVS;

13.2. praktikos galimybés derinimas (5 darbo dienos):

13.2.1. PVS, gaves prasyma del praktikos, kreipiasi | padalinio, kuriame praktikantas
pageidauja atlikti praktika, vadova (toliau — padalinio vadovas) d¢l praktikos galimybés;

13.2.2. padalinio vadovas gali susisiekti su praktikantu, kad aptarty uzduotis ir jvertinty
jo motyvacija bei geb¢jimus. Sprendziant dél priémimo, atsizvelgiama ] studijy programos,
patirties, motyvacijos ir LKT funkcijy atitiktj;

13.2.3. jei praktikos galimybé nepatvirtinama, PVS informuoja aukstaja mokykla ir
praktikanta;

13.2.4. jei praktikos galimybé patvirtinama, PVS praktikantui iSsiuncia Sutikimo dél
asmens duomeny tikrinimo forma (2 priedas);

13.3. asmens duomeny tikrinimas (5 darbo dienos):

13.3.1. gaves pasirasyta sutikimg, PVS ji registruoja DBSIS ir kreipiasi j Imuniteto ir
vidaus tyrimy skyriy dél patikrinimo valstybés informacinése sistemose ir registruose;

13.3.2. jei nustatomos aplinkybés, dél kuriy asmuo negali atlikti praktikos, PVS
informuoja aukstaja mokyklg ir praktikantg apie neigiamg sprendima;

13.3.3. jei aplinkybiy nenustatoma, PVS informuoja padalinio vadova apie teigiamag
rezultata;

13.4. praktikos vadovo paskyrimas (5 darbo dienos):

13.4.1. padalinio vadovas, gaves informacijg apie teigiamg rezultatg, paskiria padalinio
darbuotoja praktikos vadovu ir informuoja PVS;

13.5. praktikos sutarties pasirasSymas (5 darbo dienos):

13.5.1. PVS informuoja aukstaja mokykla ir / ar studentg / asmen;j apie galimybe atlikti
praktika LKT, paskirta praktikos vadova ir koordinuoja praktikos sutarties ar savanoriSkos
praktikos sutarties pasiraS§yma. Sutartis pasiraSoma ir uzregistruojama likus ne maziau kaip 1
darbo dienai iki numatytos praktikos pradzios. Sutartis gali biiti pasiraSyta ir elektroninémis
priemonémis. PVS praktikos koordinatorius sutartj kelia | DBSIS, pasirinkdamas ,,Nauja sutartis*
su numatomu registru — Bendradarbiavimo sutartys (BS). Sutarties projekta derina su padalinio
vadovu, praktikos vadovu, PVS vedéju, siuncia pasiraSyti LKT direktoriui ar jo jgaliotam
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asmeniui. Uzregistruota sutartis siunc¢iama susipazinti padalinio vadovui, praktikos vadovui bei
Imuniteto ir vidaus tyrimy skyriui vykdyti;

13.5.2. PVS praktikos koordinatorius sutart] siunc¢ia Nacionaliniam bendryjy funkcijy
centrui (toliau — NBFC), tuomet Duomeny apie apdraustuosius ir draudéjus pateikimo taisykliy
nustatyta tvarka ir terminais teikia Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai nustatytos
formos praneSimg apie praktikanto socialinio draudimo pradzig ir pabaigg;

13.6. praktikos sutarties vykdymas (praktikos laikotarpis):

13.6.1. PVS pirmajg praktikos dieng supazindina praktikanta su Siuo ApraSu, pateikia
pasiraSyti jsipareigojimg saugoti asmens duomenis (3 priedas), organizuoja biting supazindinimag
(instruktavimg) dél darbo saugos;

13.6.2. praktikos vadovas organizuoja praktika;

13.6.3. baigiantis praktikai PVS pateikia praktikantui uzpildyti praktikos atlikimo anketa
(4 priedas), skirtg jvertinti praktika ir bendrus jsptdzius.

III SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

14. Praktikos vadovas turi turéti atitinkama iSsilavinimg ir darbo LKT patirties, ne maziau
kaip nustatyta praktinio mokymo sutartyje (jeigu nenumatyta — ne maziau kaip 1 metai).

15. Paskirtas praktikos vadovas ir praktikos atlikimo padalinys paprastai nekei¢iami.

16. Praktikos vadovas:

16.6. pasiriipina, kad praktikantui biity suteikta darbo vieta ir jis biity apriipintas praktikai
biitinomis darbo priemonémis;

16.7. pirmaja praktikos dieng supazindina praktikanta su LKT veikla ir padaliniu,
kuriame praktikantas atlieka praktika, informuoja ji dél patikétos ar suzinotos nevieSintinos
informacijos saugojimo ir neatskleidimo;

16.8. savanoriSka praktikg atliekanciam praktikantui parengia savanoriSkos praktikos
plang, suformuluoja praktinio mokymo uZzduotis, pateikia Sioms uzduotims vykdyti reikiama
dokumentacija;

16.9. praktikos metu vietoje kontroliuoja praktikanto elgesj ir veikla, apie praktikos
tvarkos pazeidimus, neatvykimg j praktika informuoja PVS;

16.10. prireikus parengia praktikos jvertinima, kuris registruojamas DBSIS, perduodamas
susipazinti PVS ir jteikiamas praktikantui.

IV SKYRIUS
REIKALAVIMAI PRAKTIKANTUI

17. Praktikantas praktikos metu turi:

17.6. vykdyti praktikos vadovo nurodymus ir praktinio mokymo uzduotis;

17.7. informuoti praktikos vadova apie negal€jimg atvykti j praktika ir nurodyti priezastj,
o laikino nedarbingumo atveju — pateikti praneSimg apie suteikta nedarbinguma, néStumo ir
gimdymo atostogas, iSduotg medicining pazyma;

17.8. saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar suzinotos nevieSintinos
informacijos, laikytis Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymas) nuostaty ir neatskleisti jam patikéty asmens duomeny, dirbti tik su tais
informaciniais iStekliais, kuriuos praktikantui patikéjo praktikos vadovas;

17.9. pasirasyti jsipareigojimg saugoti asmens duomenis;

17.10. tausoti LKT turta;

17.11. neisnesti i§ LKT patalpy praktikos metu jam patikéty dokumenty (ar jy kopijy);
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17.12. pasibaigus praktikai grazinti LKT visas jam suteiktas materialines vertybes (darbo
priemones, leidinius, kompiuterj ir kt.) tokios pat buklés, kokios buvo iSduotos;

17.13. uzpildyti praktikos atlikimo anketg.

18. PVS apie studento neatvykimo j praktikg atvejus informuoja aukstaja mokykla.

19. Uz sistemingg ApraSo 17 punkte nurodyty pareigy ar praktinio mokymo, savanoriskos
praktikos sutarties pazeidima, praktika gali biiti nutraukta anksc¢iau nustatyto termino. PVS apie tai
raStu informuoja aukstaja mokykla (jeigu praktika atlieka aukStosios mokyklos studentas).

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Praktikos metu praktikantai nejdarbinami.

21. LKT neatlygina su praktika susijusiy transporto, apgyvendinimo, pragyvenimo ir kity
iSlaidy.

22. Visi su praktika susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytais terminais.

23. Su praktika susij¢ asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny apsaugg bei tvarkyma.




Praktikos atlikimo Lietuvos kalé¢jimy tarnyboje tvarkos apraso
1 priedas

?RAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOJE PROCESU SCHEMA

Procesas Prasymo atlikti praktika gavimas ir | Patikrinimas valstybés informacinése Praktikos vadovo skyrimas | Praktikos sutarties pasiraSymas | Praktikos sutarties vykdymas
Terminas praktikos galimybés derinimas I sistemose ir registruose | |
Vykdytojai I | I
5 darbo dienos | 5 darbo dienos 5 darbo dienos 5 darbo dienos Praktikos atlikimo laikotarpis
| I I
' n i |
PraSymas I Informacija, Informacija, | I
Aukstoji mokykla atlikti Informacija, | kad néra kad néra I I
praktika kad néra | galimybés galimybes I |
galimybés l atlikti atlikti . . .
. atlikti | praktika praktika i PaSIra.S()ma " | Susipazindinamas
Aukdstosws mokyklos Prasymas praktika | | sutartis | s praktikos Praktikos
studentas ar asmuo, atlikti I I . atlikimo
T 0 tvarka ir
pageidaujantis atlikti praktika | o . anketa
savanoriska praktika | | | reikiamais
A | ] e
| | !
Direktorius I I I
ar jgaliotas asmuo I | I
: ! !
— |
Registravimas | I Registravimas :
Dokumenty valdymo skyrius | | |
’l ! I |
Informuoiama I Pasirajomas sutikimas Inf . Inf . | — * i
Derinjmas su Kad néra Jama, | tikrinti informacinése n orrlilu(;)J kn (;)rrpuo_]ama, | Koordmuo_]a ) [
adalinio vadovu . . | sistemose ama, ka ad nera praktikos sutarties Koordinuoja sutgrties vykdyma -
pacal . galimybes néra galimybés | iras a] <«
priimti| praktikanta et : J_ A 4 . . o . pasiraS§yma
— — | atlikti praktika |- | - - I. — —galimybés L — — — — — — | atlikti praktikg t— — — — B |
Personalo valdymo skyriaus > | Registravimas atlikti \ | AR A l
praktikos koordinatorius | \4 {‘ | I
||| Paklausimas patikrinti studenta | |
|| | ar asmenj valstybés | |
|| | informacinése sistemose ir |
I registruose X |
I Ad T }
U . Patikrinimas valstybés PNeigiama | |
Imuniteto ir vidaus tyrimy [ .
. informacinése | |
skyrius | - o .
| sistemose 1r registruose Teigiama | |
: l —— ! |
Padalinio vadovas, kuriame Praktikos galimybé patvirtinama ) | Praktikos p{ Neskiria praktikos vadovo || Derina
planuojama praktikanto [ vadovo | sutartj |
EREHRS | Praktikos galimybé nepatvatinama | parinkimas [® Skiria praktikos vadova | I
: v 4 [ :
Praktikos vadovas | Sutikimas bti praktikos | | Vykdoma sutartis
| vadovu | N < |
| |
I T
| | sa Valstybin |
| Prapel?a'Ve(li sty(t;}nlo fond I
Nacionalinis bendryjy I | socialinio draudimo tondo |
funkcijy centras | | valdybai apie mokinio ar
I studento praktikos socialinio I
| | draudimo pradzig ir pabaiga |
] ]
T T




Praktikos atlikimo Lietuvos
kaléjimy tarnyboje tvarkos aprasSo
2 priedas

(Sutikimo dél asmens duomeny tikrinimo forma)

SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TIKRINIMO

(data)

(vieta)

AS, ,a. k. ,
sutinku, kad biity tikrinami mano asmens duomenys, taip pat ir ypatingi asmens duomenys
valstybés informacinése sistemose ir registruose (kai bitina, ir kriminalinés zvalgybos subjekty
informacinése sistemose).

(parasas) (vardas, pavardé)




Praktikos atlikimo Lietuvos
kaléjimy tarnyboje tvarkos aprasSo
3 priedas

(Isipareigojimo saugoti asmens duomenis forma)

(vardas ir pavarde)

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENIS

Nr.

(data)

Atlikdamas praktika Lietuvos kaléjimy tarnyboje:

AS suprantu, kad:

- asmens duomenys — tai bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybé
yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip
asmens kodas ar kitais fiziniais, ekonominiais, socialiniais ar kt. poZymiais;

- asmens duomeny tvarkymas — tai bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas ar veiksmy rinkinys;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS isipareigoju:

- saugoti asmens duomenis;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau —
Reglamentas), Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny tvarkyma;

- atliekant praktikg ir pasibaigus praktikos atlikimui tvarkomy asmens duomeny
neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, ir jstaigos viduje, ir
uz jos riby;

- pranesti praktikos vadovui ir duomeny apsaugos pareiglinui apie bet kokig jtarting
situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugojimui;

- netvarkyti asmens duomeny ne praktikos atlikimo tikslais.

AS Zinau, kad:

- uz $io jsipareigojimo nesilaikyma, Reglamento ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny sauga, pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos
istatymus;

- asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo, arba dél mano veiksmy
(neveikimo) tvarkant asmens duomenis, pazeidzian¢iy Reglamento ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny sauga nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turtine ir neturtine zalg;

- Sis jsipareigojimas galios visos mano praktikos atlikimo Lietuvos kaléjimy tarnyboje
metu ir pasibaigus praktikos sutarciai.

Praktikantas

(parasas) (vardas ir pavardé)
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Praktikos atlikimo Lietuvos kaléjimy
tarnyboje tvarkos apraso
4 priedas

Praktikos atlikimo anketa

I. Bendra informacija

Vardas, pavardé:
Praktikos vieta (padalinio pavadinimas):
Praktikos laikotarpis: nuo _ iki

II. Praktikos vertinimas

Kaip apibiidintuméte savo darbo pobiidj praktikos metu?
o Administracinis darbas
o Kirybinis darbas
o Techninis darbas
o Kitas:

Kokie buvo pagrindiniai uzdaviniai ar atsakomybés?

Ar praktikos metu gavote pakankamai aiSkius nurodymus bei uzduotis?

o Taip
o IS dalies
o Ne

Kaip vertinate savo bendradarbiavima su praktikos vadovu?
o Puikiai
o Gerai
o Patenkinamai
o Nepatenkinamai
Pakomentuokite atsakyma,

Kokius jgiidzius ar zinias jgijote praktikos metu?
o Techniniai jgiidziai:
o Komunikacijos jgiidZiai:
o Kiti:

Ar praktikos metu susidiiréte su sunkumais ar isSiikiais? Jei taip, kokiais?
Pakomentuokite atsakyma,

10. Ar buvo naudinga jstaigos ar padalinio suteikta pagalba praktikos metu?

o Labai naudinga

o Naudinga

o Mazai naudinga

o Nenaudinga
Pakomentuokite atsakyma,
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11. Ar praktika padéjo jums suprasti, kg norétumeéte veikti ateityje?
o Taip
o Ne
Jei taip, kokie yra jiisy tolesni planai?

I11. Bendri jspuidziai

12. Kas labiausiai patiko praktikos metu?
Pakomentuokite atsakyma

13.  Ka norétuméte pakeisti ar patobulinti praktikos metu?
Pakomentuokite atsakyma

14.  Ar rekomenduotumeéte §ig praktikg kitiems studentams?
o Taip
o Ne

Pakomentuokite atsakyma,

15.  Papildomi komentarai ar pastabos:
Pakomentuokite atsakyma
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