Elektroninio dokumento nuorasas

LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL DOKUMENTU KOPIJAVIMO IR SPAUSDINIMO PASLAUGU KALINAMIESIEMS
TEIKIMO IR APMOKEJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. d. Nr. V-
Vilnius

Vadovaudamasis Atlyginimo uZz registry informaciniy sistemy objekty registravima
registry informacinése sistemose ir (ar) informacinése sistemose tvarkomy duomeny teikimg ir (ar)
kitus su duomeny tvarkymu susijusius veiksmus apskai¢iavimo ir mokéjimo tvarkos apraso,
patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024 m. geguzés 15 d. nutarimu Nr. 349 ,.Dél
Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo istatymo jgyvendinimo®, 2 punktu:

1. Tvirtinu Dokumenty kopijavimo ir spausdinimo paslaugy kalinamiesiems teikimo ir
apmokéjimo tvarkos aprasa (toliau — aprasas) (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Kal¢jimy departamento prie Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerijos direktoriaus 2018 m. lapkri¢io 28 d. jsakyma Nr. V-519 ,,Dél Dokumenty
kopijy parengimo Kaléjimy departamente prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos i§laidy
atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

3. Pavedu:

3.1. Komunikacijos ir tarptautinio bendradarbiavimo skyriui §] jsakymg paskelbti
Lietuvos kalé¢jimy tarnybos interneto ir intraneto svetainése;

3.2. Dokumenty valdymo skyriui $j jsakyma paskelbti Teisés akty registre bei dokumenty
valdymo sistemos priemonémis supazindinti su juo direktoriaus pavaduotoja, kalé¢jimy Saugumo
valdymo ir Resocializacijos skyriy virSininkus, Finansy ir Dokumenty valdymo skyriy vadovus,
virSininkams ir vadovams — supazindinti pavaldzius darbuotojus;

3.3. Resocializacijos skyriaus darbuotojams (kontaktiniams pareigiinams) su Sio jsakymo
1 punktu patvirtintu aprasu supazindinti kalinamuosius;

3.4. Kal¢jimy virSininkams koordinuoti ir organizuoti $io jsakymo 1 punktu patvirtinto
apraso jgyvendinima,

3.5. Finansy skyriaus vedéjui vykdyti 1 punktu patvirtinto apraso paskesnigja finansy
kontrolg;

3.6. Direktoriaus pavaduotojui — $io jsakymo vykdymo kontrole.

Direktorius Mindaugas Kairys



PATVIRTINTA
Lietuvos kal¢jimy tarnybos direktoriaus
2025 m. d. jsakymu Nr.

DOKUMENTU KOPIJAVIMO IR SPAUSDINIMO PASLAUGU KALINAMIESIEMS
TEIKIMO IR APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty kopijavimo ir spausdinimo paslaugy kalinamiesiems teikimo ir apmokeéjimo
tvarkos apraSas (toliau — apraSas) nustato dokumenty kopijavimo, spausdinimo ir dokumenty
iSsiuntimo paslaugy teikimo procediiras kalinamiesiems bei iSlaidy uz kopijas atlyginimo tvarka
Lietuvos kal¢jimy tarnyboje.

2. Aprase vartojami trumpiniai ir sgvokos:

2.1. LKT — Lietuvos kaléjimy tarnyba;

2.2. DVS — dokumenty valdymo bendroji informaciné sistema;

2.3. atsakingas darbuotojas — LKT darbuotojas, kuriam padalinio vadovas paveda
suteikti Siame apraSe nurodytas paslaugas;

2.4. kalinamasis — kardomaja priemon¢ (suémimg) atliekantis suimtasis arba areSto ar
laisveés atémimo bausme atliekantis nuteistasis;

2.5. paslaugos — pagal kalinamojo praSymg atliekamos kopijavimo ir spausdinimo
paslaugos;

2.6. kitos apraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréziamos bausmiy
vykdymo sritj reglamentuojanciuose teisés aktuose.

IT SKYRIUS
DOKUMENTU KOPIJAVIMO IR SPAUSDINIMO PASLAUGOS

3. Vadovaujantis Siuo aprasu, kalinamiesiems gali biiti suteikiamos Sios paslaugos:

3.1. dokumenty spausdinimo (naudojant spausdintuvg);

3.2. kopijavimo (naudojant kopijavimo aparatg);

4. Kalinamasis, pageidaujantis kopijuoti ar spausdinti dokumentus, pateikia kontaktiniam
pareigiinui raSytinj praSyma (priedas). Pra§ymai priimami tik paraSyti jskaitomai, juose turi buti
aiskiai identifikuojamas kalinamasis bei praSymo turinys. Neatitinkantys reikalavimy prasymai
nepriimami ir grgzinami kalinamajam. Jei kalinamasis nemokus, savo prasyme jis privalo parasyti,
kokiam tikslui reikalingos dokumenty kopijos (jei kalinamasis nori prie praSymo (pareiskimo),
peticijos ar skundo pridéti dokumenty ar kitos savo asmens bylos medziagos kopijas, taciau
bausmés atlikimo vietoje esancioje jo asmeningje saskaitoje nepakanka 1éSy sumokéti uz paslauga,
apie tai jis nurodo tame paciame praSyme).

5. Kontaktinis pareigiinas gauta reikalavimus atitinkant] kalinamojo prasymg DVS
priemonémis per 1 darbo dieng perduoda Finansy skyriui, kad paskaiciuoty, kokia suma bus uz
paslaugy suteikimg ir ar kalinamasis pajégus ja susimokeéti.

6. Finansy skyrius per 3 darbo dienas, atlikes apraso 5 punkte numatyta veiksma, DVS
priemonémis pateikia kontaktiniam pareigiinui informacija.

7. Kontaktinis pareigiinas, gaves apraso 5 punkte pateikta informacija:

7.1. kai kalinamasis yra mokus — DVS priemonémis nukreipia kalinamojo praSyma
padalinio, kuriame saugomi praSomi dokumentai, vadovui (paskirti vykdytoja).

7.2. kai kalinamasis yra 1§ dalies ar visiSkai nemokus — DVS priemonémis nukreipia
kalinamojo praSymg padalinio vadovui sprendimui priimti:



7.2.1. jei kalinamojo asmenin¢je saskaitoje nepakanka piniginiy 1éSy uz prasomy
dokumenty kopijy parengima — suteikti paslaugas ir nuskaiciuoti §ig sumg i$ kalinamojo saskaitos,
kai §is taps mokus;

7.2.2. jeigu kalinamasis yra nemokus — suteikti paslaugas tik iSimtiniu atveju (pastaba —
iki 5 lapy kopijy / spausdinimo), kai bitina pateikti dokumentus kitai institucijai, kalinamojo
gynybai ir pan. Nuskaiciuoti paslaugy suma i kalinamojo sgskaitos, kai Sis taps mokus;

7.2.3. neleisti daryti kopijy, nes neatitinka apraso 13 punkto reikalavimy. Tuo atveju,
padalinio vadovas nukreipia uzduotj] savo padalinio darbuotojui parengti kalinamajam rastiska
atsakyma;

7.2.4. kalinamojo praSyma tenkinti i$ dalies, jei tarp praSomy kopijuoti / spausdinti
dokumenty yra praSoma dalis i§ 14 punkto neleistiny kopijuoti / spausdinti dokumenty. Padalinio
vadovas rezoliucijoje nurodo, kuriuos dokumentus leidzia kopijuoti / spausdinti bei paveda
atsakingam darbuotojui, kuris atliks 8 punkte numatytg veiksma, parengti atsakyma kalinamajam
dél dalies praSymo netenkinimo;

7.1.5. jei kalinamasis atlieka laisvés atémimo bausme atviro tipo bausmés atlikimo vietoje
— susimokéti uz paslaugg i§ anksto.

8. Paslaugas (kopijavimo / spausdinimo) atlieka skyrius, atsakingas uz 13 punkte nurodyty
dokumenty saugojima.

9. Skyriaus atsakingas darbuotojas, atlikes 8 punkte nurodyta veiksma, dokumenty kopijas
parengia ir iSduoda ne véliau kaip per 20 darbo dieny. Dokumenty kopijos, kurias reikia pateikti per
trumpesnius terminus, parengiamos skubiai, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas (pvz., teismo
sprendimo apskundimui numatytas terminas 7 d. d.).

10. Atsakingas darbuotojas, jei tai néra kontaktinis pareigiinas, pagal 9 punkte nurodytus
terminus perduoda kontaktiniam pareigiinui spausdintus / kopijuotus dokumentus jteikti
kalinamajam pasiraSytinai.

11. Kopijy jteikimg ar iSsiuntimg, atsizvelgiant j kalinamojo buvimo vieta, organizuoja
atsakingas darbuotojas, kuris atliko paslauga.

12.  Kontaktinis pareigiinas, gaves kalinamojo parasa dél dokumenty gavimo, jj
skenuoja ir jkelia kaip prieda prie pradinio praSymo ir DVS priemonémis perduoda Finansy skyriui,
kad i$ kalinamojo asmeninés sgskaitos iSskaiCiuoty sumg uz suteiktas paslaugas.

13.  Kalinamiesiems kopijuojami ir spausdinami §ie dokumentai bei informacija:

13.1. jy asmens bylos medZiaga;

13.2. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro, LKT direktoriaus ir kaléjimy virSininky
pasirasyti teisé€s aktai, kiti dokumentai, reglamentuojantys jkalinty asmeny (arba paties kalinamojo
tiesiogiai) teising padéti, iSskyrus didelés apimties (daugiau kaip 10 puslapiy teksto) Teisés akty
registre viesai skelbiamus ir per ribotg interneto prieigg (RIP) pasiekiamus teisés aktus;

13.3. kalinamojo pateikty praSymy, skundy, susijusiy su individualia kalinamojo
situacija, kopijos ir atsakymai j juos;

13.4. su kalinamojo vykdoma individualia veikla susij¢ dokumentai ar informacija,
iSskyrus ta, kuriai apdoroti reikalinga papildoma programiné¢ jranga, specifiniai gebéjimai ar
papildomos laiko ir darbo sanaudos;

13.5. kiti dokumentai ir informacija, jvertinus jy apimtj, turinj, teisétumg. Tokie
dokumentai ir informacija kopijuojami bei spausdinami tik leidus skyriaus, atsakingo uz
disponuojamg informacijg, vadovui.

14. Neteikiami Sie kalinamyjy pateikiami ar prasomi kopijuoti ir spausdinti dokumentai:

14.1. bendro pobiidzio prasymai (iSkviesti j pokalbj pas pareigiing ar kitg darbuotoja,
apsilankyti pas gydytoja, paskambinti, pasidéti | sandélj (pasiimti i§ jo) savo daiktus, apsikirpti,
pasinaudoti RIP paslaugomis ir kt.). ISvardytoms kalinamyjy teiséms jgyvendinti sudaromi grafikai,
o bendro pobiidzio prasymy kopijos nerengiamos;

14.2. dokumentai, kita kalinamojo pateikta informacija (dokumentiné, vaizdo, garso ar
kt.), kuriai apdoroti reikalinga papildoma programiné jranga (kai to nejmanoma padaryti



standartinémis ,,Windows®“ ar ,Microsoft Office taikomosiomis programomis), taip pat
informacija, kuriai apdoroti reikalingi specialieji gebéjimai (darbas su grafikos elementais, vaizdo
ar garso apdorojimo technika ir pan.) ir (ar) kuriai kopijuoti, spausdinti, jrasyti j laikmeng ar kitaip
apdoroti reikalingos neproporcingai didelés darbo ir laiko sagnaudos;

14.3. informacija ir dokumentai, susij¢ su kitais (treciaisiais) asmenimis;

14.4. jvairaus pobudzio su kal¢jimo veikla nesuderinami dokumentai, prieStaraujantys
teisés aktams, etikos ir moralés normoms, taip pat dokumentai, kuriuose ty¢iojamasi, niekinama,
skatinama neapykanta ar kurstoma nepaklusti arba diskriminuoti zmoniy grupe¢ ar jai priklausantj
asmenj dél amziaus, lyties, seksualinés orientacijos, neigalumo, rasés, odos spalvos, tautybés,
kalbos, kilmés, etninés kilmes, socialinés padéties, tik€jimo, jsitikinimy ar paziiiry arba kurie kursto
smurtauti, fiziSkai susidoroti su tokia Zzmoniy grupe ar jai priklausan¢iu asmeniu;

14.5. visy riiSiy Saunamyjy ir neSaunamyjy ginkly, Saudmeny bei sprogmeny, elektros Soko
itaisy, ginkly, Saudmeny ir sprogmeny apraSymy, dujy balionéliy ir kity specialiyjy priemoniy
apraSymy kopijos.

15. Siekiant apsaugoti jrenginius nuo galimy gedimy, kopijuoti ir skaitmenizuoti
priimami tik tvarkingi, nesulieti ir nesuglamzyti standartiniai A3 ir A4 formaty lapai.

16. Spalvotos dokumenty kopijos kalinamiesiems nedaromos.

17. Paslaugy jkainiai nurodyti apraSo priede.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. LéSos, gautos uz kalinamyjy dokumenty kopijavimg ir spausdinimg, priskiriamos
istaigy pajamoms uz teikiamas paslaugas ir naudojamos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

19. ApraSas keiCiamas, papildomas arba pripazjstamas netekusiu galios direktoriaus
isakymu, pasikeitus Lietuvos Respublikos teisés aktams, darbo organizavimui LKT ar esant
poreikiui.




Dokumenty kopijavimo ir

spausdinimo paslaugy kalinamiesiems
teikimo ir apmokeéjimo tvarkos apraso
priedas

(Prasymo dél dokumenty kopiju forma)

LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOS

Kalinamasis

KALEJIMAS

Kal¢jimo virSininkui

Sutinku, kad uz paslaugas biity atskaityta 1§ mano asmeninés sgskaitos.*

(vardas ir pavardé, gimimo metai, burys)

PRASYMAS DEL DOKUMENTU KOPLJU

(data)

(sudarymo vieta)

Sutinku, kad uz paslaugas bty atskaiCiuota i§ mano asmeninés sgskaitos, kai tapsiu
mokus (pastaba — galimos 5 lapy kopijos).

* Kopijos reikalingos
*pazymeéti tinkamg
Nespalvoty dokumenty rengimo jkainiai:
Kopijos lapo formatas | Ikainiai (Eur) Dokumento Lapy Suma (Eur)
pavadinimas skaicius

A4 (uz vienpusj lapa) 0,08

A4 (uz dvipusj) 0,16

A3 (uz vienpusj lapa) 0,13

A3 (uz dvipusj) 0,26

Nuskaityta A4 formato | 0,07

lapo kopija, perduota
elektroniniu pastu

Skaitmenizuoty dokumenty kopiju (skenuoto vaizdo spausdinimas) rengimo jkainiai:

A4 (uz vienpusi lapa)

0,14

A3 (uz dvipusij lapa)

0,29

IS viso

(parasas)

(kalinamojo vardas ir pavardé)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Lietuvos kal¢jimy tarnyba 288697120, L. Sapiegos g. 1, LT-10312
Vilnius

Dokumento pavadinimas (antras$té)

DEL DOKUMENTU KOPIJAVIMO IR SPAUSDINIMO
PASLAUGU KALINAMIESIEMS TEIKIMO IR APMOKEJIMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2025-10-24 Nr. V-1029

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

ParaSo paskirtis

Pasira§ymas

ParaSg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Mindaugas Kairys, Direktorius

Sertifikatas i§duotas

MINDAUGAS KAIRYS LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2025-10-24 14:11:54 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-X-L

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2025-10-24 14:12:10 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE

Sertifikato galiojimo laikas

2023-03-25 10:24:20 — 2028-03-23 23:59:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZtikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k.
124110246 LT" i8duota sertifikatag "DBSIS, Informatikos ir rySiy
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos, j.k.188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2025-05-
16 11:31:08 iki 2028-05-15 11:31:08

' Pagrindinio dokumento priedy skai¢ius

1

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra§té)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.85.4

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-iy)
para$o (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2025-10-27
14:46:46)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuorasa suformavo 2025-10-27 14:46:46 DBSIS




