Elektroninio dokumento nuorasas

LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOS APSKAITOS DOKUMENTU, APSKAITOS
REGISTRU, BIUDZETO VYKDYMO IR FINANSINIU ATASKAITU RINKINIU
PASIRASYMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. liepos  d. Nr. V-
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 13 straipsnio 1 dalies
2, 3 ir 7 papunk¢iy nuostatomis:

1. Tvirtinu Lietuvos kaléjimy tarnybos apskaitos dokumenty, apskaitos registry,
biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy pasiraS§ymo ir saugojimo tvarkos aprasa
(pridedama).

2. Pavedu:

2.1. Lietuvos kal¢jimy tarnybos (toliau — LKT) Komunikacijos ir tarptautinio
bendradarbiavimo skyriui §j jsakyma paskelbti LKT interneto svetaingje;

2.2. LKT Dokumenty valdymo skyriui su §iuo jsakymu supazindinti LKT darbuotojus.

Direktorius Mindaugas Kairys



PATVIRTINTA

Lietuvos kal¢jimy tarnybos direktoriaus
2025 m. d. jsakymu Nr.

LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOS APSKAITOS DOKUMENTU, APSKAITOS
REGISTRU, BIUDZETO VYKDYMO IR FINANSINIU ATASKAITU RINKINIU
PASIRASYMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos kalé¢jimy tarnybos apskaitos dokumenty, apskaitos registry, biudzeto vykdymo ir
finansiniy ataskaity rinkiniy pasiraS§ymo ir saugojimo tvarkos apraSas (toliau — aprasas) nustato
Lietuvos kaléjimy tarnybos apskaitos dokumenty ir apskaitos registry valdymo organizavimo,
klasifikavimo, registravimo, kontrolés, biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy
parengimo, pasiraSymo, pateikimo, paskelbimo ir saugojimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu,
Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartais (VSAFAS), Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles).

3. Aprase vartojamos sgvokos ir santrumpos:

3.1.  apskaita — finansiné apskaita;

3.2.  apskaitos dokumentas — su finansinés apskaitos tvarkymu susijes dokumentas;

3.3.  BVAR - biudzeto vykdymo ataskaity rinkinys, kuriame pateikiama informacija apie
biudzeto léSy panaudojima per tam tikrg laikotarpj;

3.4. dokumento registravimas — apskaitos dokumento jtraukimas j finansing apskaita,
suteikiant jam atskirg numer]j ir taip uztikrinant jo oficialumo jrodyma;

3.5. elektroninis apskaitos dokumentas — finansinés apskaitos dokumentas, parengtas,
perduotas ir gautas tokiu elektroniniu formatu, kuris sudaro galimyb¢ jj apdoroti automatiniu ir
elektroniniu budu;

3.6.  FABIS — finansy apskaitos bendra informaciné sistema;



3.7. FAR - finansiniy ataskaity rinkinys, kuriame pateikiama iSsami informacija apie
istaigos finansing biikle, veiklos rezultatus ir pinigy srautus;

3.8.  FS - Finansy skyrius;

3.9. LKT - Lietuvos kal¢jimy tarnyba;

3.10. NBFC - Nacionalinis bendryjy funkcijy centras, tvarkantis jstaigos centralizuota
finansing apskaita;

3.11. VSAKIS - vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné
sistema;

3.12. kitos apraSe vartojamos s3avokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Finansinés
apskaitos jstatyme, VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos pridétinés
vertés mokesCio jstatyme, Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokescio jstatyme, Lietuvos
Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatyme, Lietuvos Respublikos pensijy
kaupimo jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir

finansinés atskaitomybés standartuose (VSAFAS).

IT SKYRIUS
APSKAITOS DOKUMENTU VALDYMO ORGANIZAVIMAS

4. LKT apskaitos dokumenty valdymo organizavimo tikslai:

4.1. apskaitos dokumentus tvarkyti ir jtraukti j apskaitg taip, kad biity uZtikrintas pri¢jimas
prie visy jstaigos turimy apskaitos dokumenty ir tai padéty jstaigai veikti efektyviai ir skaidriai;

4.2. ISsaugoti apskaitos dokumentus LKT dokumentacijos plane nustatytais saugojimo
terminais, kad buty uZtikrinti jstaigos veiklos jrodymai ir su jstaigos veikla susijusiy fiziniy ir
juridiniy asmeny prievolés ir teiséti interesai;

5. Uz jstaigos apskaitos dokumenty valdymo ir iSsaugojimo organizavimg yra atsakingas
LKT direktorius, kuris:

5.1.  paskiria uz LKT apskaitos dokumenty registravima, tvarkyma, apskaita, saugojima
atsakingus struktiirinius padalinius ar darbuotojus ir nustato jy igaliojimus bei atsakomybe;

5.2.  tvirtina arba paskiria jgaliotus asmenis tvirtinti apskaitos dokumenty perdavimo aktus,
perduodant apskaitos dokumentus atsakingiems jstaigos darbuotojams ar jiems keiciantis, taip pat
perduodant apskaitos dokumentus kitai jstaigai.

6. Apskaitos dokumentuose nurodoma §i privaloma informacija:

6.1.  subjekta, atlikusj Gikine operacija, identifikuojanti informacija;

6.2.  apskaitos dokumento suraSymo data;



6.3.  ukinés operacijos turinys, nurodant tikinés operacijos laikotarpj arba data;

6.4. apskaitos dokumento gavéja identifikuojanti informacija;

6.5. 1kinés operacijos rezultatas pinigine ir (arba) kiekybine iSraiSka. Jeigu {tkinés
operacijos rezultatas nurodomas kiekybine iSraiska, turi biiti nurodyti mato vienetai.

7. Apskaitos dokumentai, kuriuos galima pateikti per valstybés informacing sistema SABIS,
vieSojo sektoriaus subjektams teikiami per Sig sistema. VieSojo sektoriaus subjektams per valstybés
informacine sistemg SABIS teikiami apskaitos dokumentai turi biiti oficialieji elektroniniai
apskaitos dokumentai, i§skyrus atvejus, kai tam néra techniniy galimybiy. Tais atvejais, kai dél
informacijos, sudarancios valstybés ar tarnybos paslaptj, pagal Lietuvos Respublikos valstybés ir
tarnybos paslapCiy jstatyma negalima pateikti informacijos per valstybés informacing sistemag
SABIS, ji teikiama kitu Saliy sutartu budu.

8. Apskaitos dokumente, kuriuo pagrindziama jstaigos viduje jvykusi operacija, nurodomi
tkinés operacijos laikas, turinys ir suma. Kai tikinés operacijos suma yra apskaiciuota, prireikus,
pateikiamas ir apskai¢iavimas.

9. Sudaryti apskaitos dokumentai Dokumenty valdymo sistema teikiami NBFC, i$skyrus

atvejus, kai néra galimybés to padaryti.

III SKYRIUS
APSKAITOS DOKUMENTU KLASIFIKAVIMAS, REGISTRAVIMAS IR KONTROLE

10. Istaigos apskaitoje registruojami Sie finansinés apskaitos dokumentai:

10.1. gaunamos saskaitos faktiiros;

10.2. iSraSomos saskaitos faktiiros;

10.3. gaunamos iSankstinio apmokéjimo saskaitos;

10.4. iSraSomos iSankstinio apmokéjimo saskaitos;

10.5. buhalterinés pazymos, Ziniaras¢iai,

10.6. kiti apskaitos dokumentai.

11. Apskaitos dokumente, kuriuvo pagrindziama tkiné operacija, jvykusi tarp dviejy arba
daugiau subjekty, taip pat tarp subjekto ir ekonominés veiklos nevykdancio fizinio asmens
nurodoma:

11.1. pagrindiné informacija (subjekto, atlikusio tking operacija, pavadinimas (vardas,
pavardé), juridinio asmens kodas; apskaitos dokumento parengimo data; fikinés operacijos turinys;

tikinés operacijos laikotarpis; tikinés operacijos rezultatas pinigine ir (arba) kiekybine iSraiska);



11.2. papildoma informacija (apskaitos dokumento pavadinimas ir apskaitos dokumento
gavejo pavadinimas (vardas, pavardé, juridinio asmens kodas), jei tokios informacijos nurodymas
neprieStarauja mokesCiy jstatymy ar jy pagrindu priimty teisés akty reikalaujamai nurodyti
informacijai;

11.3. kita informacija, kurig nustato mokesciy jstatymai ar jy pagrindu priimti teisés aktai.

12. Apskaitos dokumente, kuriuo pagrindziama subjekto viduje jvykusi operacija,
reikalaujama nurodyti tikinés operacijos laika, turinj ir sumg ir, kai Gikinés operacijos suma yra
apskaiciuota, prireikus, subjektas turi pagristi apskaic¢iavima.

13. LKT parengti ir gauti su veiklos apskaitos tvarkymu susije apskaitos dokumentai turi biti
uzregistruoti, suderinti, pasirasyti ir (ar) patvirtinti.

14. Apskaitos dokumentai suraSomi (sudaromi) lietuviy kalba, o prireikus — ir lietuviy, ir
uzsienio kalba. Tais atvejais, kai gauty apskaitos dokumenty, surasyty uzsienio kalba turinys yra
neaiskus, jie turi bti iSversti j lietuviy kalba.

15. Istaigos darbuotojai, atsakingi uz sutarties vykdyma, gave saskaitas uz pateiktas prekes,
suteiktas paslaugas ar atliktus darbus, sutikrina juos su atitinkama sutartimi, prekiy jsigijimg /
paslaugy jsigijima / darby atlikima patvirtinanciais apskaitos dokumentais, priémimo perdavimo
aktu: patikrina, ar duomenys saskaitoje sutampa su duomenimis sutartyje, perdavimo ir pri€mimo
akte; jsitikina, kad prekés buvo gautos, paslaugos suteiktos, darbai atlikti ir priimti:

15.1. jei gautame apskaitos dokumente triksta priedy ar néra visy nurodyty pridedamy
dokumenty, apie tai informuojamas tiekéjas;

15.2. jeigu saskaita ir / ar ja lydintys dokumentai neatitinka sutarties ar kity dokumenty
salygy, saskaita ir jg lydintys dokumentai turi biiti grazinti papildyti / pataisyti juos pateikusiam
prekiy tiekéjui, paslaugy teikéjui ar rangovui.

16. Atsakingy asmeny patikrintas saskaitas, susietas su sutartimi ir / arba pirkimo paraiska
dokumenty valdymo sistemoje derina LKT direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai.

17. Patikrintas ir paskirty asmeny suderintas saskaitas tvirtina LKT direktoriaus jsakymu
paskirti darbuotojai.

18. Saskaitos uZ praéjusj laikotarpj, pateikiamos FS ne véliau kaip iki kito ménesio 10
(desimtos) dienos.

19. FS darbuotojas, atsakingas uz apskaitos dokumenty pateikimg NBFC, gaves saskaitas,
suraSo privalomas dimensijas ir 2020 m. spalio 30 d. Buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties

Nr. ST-149 2.2 punkte nustatyta tvarka pateikia NBFC.



20. NBFC apmokejimui pateiktos saskaitos uz suteiktas paslaugas, prekes ir atliktus darbus
registruojamos FABIS tkinés operacijos dieng arba iskart po to, kai yra galimybé tai padaryti.

21. Kalendoriniais metais parengti ar gauti apskaitos dokumentai registruojami finansinés
apskaitos registruose.

22. Apskaitos registrams taikomi reikalavimai apibrézti Finansinés apskaitos jstatymo 8
straipsnyje.

23. Atsizvelgiant  tai, kad [staigos ikiniy operacijy informacija kaupiama ir (arba) apskaitos
registrai sudaromi ir saugomi keliose informacinése sistemose, NBFC jraSai LKT apskaitos
registruose gali buiti daromi nurodant tkiniy operacijy, uzregistruoty kitose informacinése
sistemose, sumas ne reciau kaip kartg per tarpinj ataskaitinj laikotarpj.

24. Apskaitos registry sarasa, forma, turinj, skaiciy ir jy struktiirg tvirtina NBFC direktorius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimo Nr. 488 ,,Dél
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo® 10 punktu.

25. LKT informacinése sistemose pateiktiems apskaitos duomenims tvarkyti NBFC naudoja
Siuos apskaitos registrus:

25.1. didzioji knyga;

25.2. nebalansinése sgskaitose uzregistruoty atsargy apyvartos ziniarastis;

25.3. nebalansinése sgskaitose uzregistruoto ilgalaikio turto apyvartos ziniarastis;

25.4. nebalansinése sgskaitose kontrolés tikslais registruojamo turto apyvartos Ziniarastis;

25.5. ilgalaikio nematerialaus turto apyvartos Ziniarastis;

25.6. ilgalaikio materialaus turto apyvartos ziniarastis;

25.7. 1ilgalaikio materialaus turto nusidévéjimo skaiiavimo Ziniarastis;

25.8. ilgalaikio nematerialaus turto amortizacijos skaifiavimo Ziniarastis;

25.9. biologinio turto apyvartos ziniarastis;

25.10. ilgalaikio finansinio turto apyvartos Ziniarastis;

25.11. atsargy apyvartos Ziniarastis;

25.12. iSankstiniy mokéjimy ir ateinanciy laikotarpiy sagnaudy saskaity apyvartos Ziniarastis;

25.13. per vienerius metus gautiny sumy saskaity apyvartos ziniarastis;

25.14. per vienerius metus gautiny sumy nuvertéjimo saskaity apyvartos Ziniarastis;

25.15. pinigy saskaity (banko) apyvartos Ziniarastis;

25.16. kity ilgalaikiy jsipareigojimy saskaity apyvartos ziniarastis;

25.17. per vienerius metus mokétiny sumy saskaity apyvartos ziniarastis.



IV SKYRIUS
FAR IR BVAR PARENGIMAS, PASIRASYMAS IR PATEIKIMAS

26. LKT FS darbuotojai pagal pareigybiy apraSymuose numatytas funkcijas ir veiklos sritj
parengia ir FS vedéjui ne véliau nei likus 5 darbo dienoms iki tarpiniy ir metiniy ataskaity
pateikimo termino, pateikia informacija, kurios nejmanoma gauti i§ apskaitos registry, BVAR ir
FAR aiskinamajam rastui parengti.

27. NBFC parengia ir pateikia LKT pasiraSyti BVAR (ketvirtinius, metinius), FAR
(tarpinius, metinius).

28. FS darbuotojai pagal kompetencijg atlicka NBFC pateikty BVAR ir FAR duomeny
analize, pateikia NBFC pastabas arba suderina ir pateikia LKT direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui
pasirasyti.

29. NBFC bei Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai BVAR ir FAR teikiami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu atitinkamy mety kalendoriuje
patvirtintais terminais.

30. LKT direktoriaus ar jo jgalioto asmens pasiraSytus BVAR ir FAR FS vedé¢jas (jam
nesant, jo funkcijas vykdantis FS darbuotojas) registruoja Dokumenty valdymo sistemoje ir pateikia
NBEFC ir Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai bei paskelbia interneto svetaingje Lietuvos
Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme 18 str. nustatyta tvarka ir terminais.

31. NBFC teikia metinio FAR duomenis j VSAKIS (IV ir III konsolidavimo lygiai).

32. NBFC Lietuvos Respublikos finansy ministro nustatytais terminais ir Valstybés ir
savivaldybiy biudZetiniy jstaigy ir kity subjekty zemesniojo lygio BVAR sudarymo taisyklése
nurodytos sudéties ketvirtinius ataskaity rinkinius teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
Valstybés i1zdo departamentui ir metinius ataskaity rinkinius — po vieng rinkinj Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos Valstybés izdo departamentui ir Lietuvos Respublikos valstybés
kontrolei. Lietuvos Respublikos finansy ministerijai atlikus patikrg ir radus neatitikimy ar kilus
klausimy dél pateikty ataskaity, LKT finansine apskaitg tvarkantis asmuo (NBFC vadovo jgaliotas

asmuo) pateikia reikiamus paaiskinimus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. LKT apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai saugomi Lietuvos Respublikos

finansinés apskaitos jstatymo 10 str. reglamentuojama tvarka.



34. Uz apskaitos dokumenty surasyma laiku ir teisingai, uz juose esanc¢iy duomeny tikruma ir
tikiniy operacijy teis€tuma atsako apskaitos dokumentus surase ir pasiraS¢ asmenys.

35. LKT pareigtinai, valstybés karjeros tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, kuriy funkcijos susijusios su gaunamy, siunciamy apskaitos dokumenty iSraSymu,
registravimu ir tvirtinimu, privalo vykdyti Siame apraSe keliamus reikalavimus.

36. ApraSe neapraSyti klausimai sprendziami vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartais, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu ir kitais

apskaitos tvarkyma reglamentuojanciais teisés aktais.




Lietuvos kal¢jimy tarnybos apskaitos
dokumenty, apskaitos registry, biudzeto vykdymo
ir finansiniy ataskaity rinkiniy pasiraSymo ir
saugojimo tvarkos apraso

1 priedas

FINANSU SKYRIAUS DARBUOTOJU, KURIE TURI TEISE SURASYTI IR PASIRASYTI
ARBA TIK SURASYTI APSKAITOS DOKUMENTUS, SARASAS

Eil. Nr. Finansy skyriaus darbuotojo pareigos Suteikiama teisé
1. Finansy skyriaus ved¢jas SurasSyti ir pasiraSyti
Finansy skyriaus pataréjas, turintis - ) ]
2. ) ] SuraSyti ir pasirasyti
pavaldziy darbuotojy

Finansy skyriaus vyriausiasis specialistas, )
3. o _ SuraSyti
teikiantis metoding pagalba

4. Finansy skyriaus vyriausiasis specialistas SuraSyti

5. Finansy skyriaus specialistas Surasyti




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Lietuvos kal¢jimy tarnyba 288697120, L. Sapiegos g. 1, LT-10312
Vilnius

Dokumento pavadinimas (antras$té)

DEL LIETUVOS KALEJIMU TARNYBOS APSKAITOS
DOKUMENTU, APSKAITOS REGISTRU, BIUDZETO
VYKDYMO IR FINANSINIU ATASKAITU RINKINIU
PASIRASYMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2025-07-04 Nr. V-578

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Para§g sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Mindaugas Kairys, Direktorius

Sertifikatas i§duotas

MINDAUGAS KAIRYS LT

ParaSo sukiirimo data ir laikas 2025-07-04 16:01:16 (GMT+03:00)
Para$o formatas XAdES-X-L
Laiko Zymoje nurodytas laikas 2025-07-04 16:01:37 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE

Sertifikato galiojimo laikas

2023-03-25 10:24:20 — 2028-03-23 23:59:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZztikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k.
124110246 LT" i8duota sertifikatg "DBSIS, Informatikos ir rySiy
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos, j.k.188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2025-05-
16 11:31:08 iki 2028-05-15 11:31:08

Pagrindinio dokumento priedu skaiius

1

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra$té¢)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.84.3

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-ig)
paraSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2025-07-29
09:48:47)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuora$a suformavo 2025-07-29 09:48:48 DBSIS




